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Wytyczne w zakresie informacji i promocji

1. Jakie obowigzkowe dzialania informacyjne i promocyjne nalezy przeprowadzic?

Aby poinformowaé opinie¢ publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu nalezy:

a. oznaczaéznakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej oraz oficjalnym
logo promocyjnym wojewodztwa (w miare mozliwosci):

i dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania beda prowadzone):
ulotki, broszury, publikacje naukowe, materiaty promocyjne,

ii. dokumenty zwiazane z realizacja projektu, ktére podaje si¢ do wiadomosci publicznej:
dokumentacje przetargowsg, ogloszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskéw,

iii. dokumenty i materialy dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie: zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowana do nich korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji kolorowej dla Programu:
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waga: umieszczani w RP dotycz laczni rialéw w wersji pelnokolorowej.

Nalezy stosowaé pelnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujacych materiatéw:

e tablice informacyjne i pamigtkowe,

e plakaty, billboardy,

e materialy promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie nalezy umieszczag, jezeli:

e materialy z zaloZzenia wystepuja w wersji achromatyczne;j.
Nie nalezy umieszczaé¢ barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk pracy).
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3. Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialow mozna go wykonac¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

4. Jakie informacje nalezy umiescic na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytul projektuy,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewodztwa,

Wzor plakatu informacyjnego:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]
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5. Kiedy ina jak dlugo powinno sie umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinno sie go umie$ci¢ w widocznym miejscu
nie p6zZniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozna zdjac¢ po zakoificzeniu projektu.

6. Gdzie powinno sie umiesci¢ plakat?

Plakat powinno sie umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku.
Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
7. Powyisze informacje stanowia minimalny zakres dzialan informacyjno-promocyjnych

niezbednych do prawidlowej promocji Programu Grantowego. Przyklady innych dzialan mozliwych
do zastosowania znajdujq sie pod adresami:

e https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-
promocji-i-oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-wersja-
aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/

e https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353 /Podrecznik wnioskodawcy i ben

eficjenta 210717.pdf
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