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Program szkolenia

1. Wprowadzenie do zasad rozliczania realizacji projektów
2. Kwalifikowalność wydatków
3. Zmiany w projekcie
4. Zasady sporządzania sprawozdania końcowego
5. Praca z systemem on-line



Wprowadzenie

Obowiązki w zakresie rozliczania projektów przez Grantobiorców wynikają z 
zapisów umowy na finansowanie projektu.

Uczelnia składa do PCI następujące dokumenty umożliwiające monitorowanie, sprawozdawczość oraz weryfikację 
poprawnego realizowania Umowy (Sprawozdania).
• Sprawozdanie okresowe według wzoru będącego załącznikiem nr 4 do Regulaminu i dokumentacji finansowej 

związanej z realizacją projektu. Sprawozdanie okresowe składane jest w połowie okresu przewidzianego na 
realizację Projektu, najpóźniej do 7 dni roboczych od upływu tego terminu. 

• Sprawozdanie końcowe z realizacji prac B+R według wzoru będącego załącznikiem nr 5 do regulaminu i 
dokumentacji finansowej związanej  z realizacją projektu w terminie 14 dni od zakończenia realizacji Projektu 
objętego finansowaniem.



Wprowadzenie

§ 12. Koszty kwalifikowalne

1. Wydatkowanie środków w ramach przyznanego wsparcia finansowego musi 
uwzględniać wytyczne zawarte w niżej wyszczególnionych dokumentach:

• Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020,

• regulacje wewnętrzne Uczelni (m.in. Regulamin Pracy, Regulamin 
Wynagradzania, Regulamin Premiowania, Regulamin udzielania Zamówień 
Publicznych),

• Regulamin konkursu.



Kwalifikowalność wydatków

Koszty ponoszone w Projekcie kwalifikują się do objęcia Finansowaniem w przypadku łącznego 
spełniania następujących warunków: 

• są niezbędne do zrealizowania celów Projektu, a więc mają bezpośredni związek z celami 
projektu 

• są zgodne z Wnioskiem;
• są zaksięgowane i udokumentowane zgodnie z przepisami o rachunkowości oraz polityką 

rachunkowości stosowaną w Uczelni;
• zostały poniesione w okresie realizacji Projektu wskazanym w § 3 Umowy; 
• zostały poniesione zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej, 

w szczególności najkorzystniejszej relacji nakładów do rezultatów;
• zostały wydatkowane z zachowaniem procedur, określonych w § 15 „Zamówienia towarów i 

usług”.

Wszystkie koszty kwalifikowalne muszą być ponoszone z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, 
jawności i przejrzystości oraz przy braku konfliktu interesów rozumianego jako brak bezstronności i 

obiektywizmu w związku z wykonaniem Umowy. 



Przejrzystość i konkurencyjność wydatków

Przy udzielaniu zamówienia w ramach projektu Grantobiorca stosuje:
a) Ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1843)
b) Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 
Funduszu Spójności na lata 2014-2020



Przejrzystość i konkurencyjność wydatków cd.

Uczelnia
publiczna

wartość < 30 000 
euro

(wytyczne 
kwalifikowalności)

wartość > 50 000 
zł netto

( zasada 
konkurencyjności)

wartość od 20 000 
zł 𝐝𝐨 50 000 zł 
netto włącznie 

(rozeznanie 
rynku)

wartość ≥
𝟑𝟎 𝟎𝟎𝟎 𝐞𝐮𝐫𝐨

(𝐮𝐬𝐭𝐚𝐰𝐚 𝐏𝐙𝐏)

wartość < 20 000 
zł netto 

(wewnętrzne 
procedury Uczelni)



Przejrzystość i konkurencyjność wydatków cd.

Uczelnia 
niepubliczna

wartość > 50 000 zł 
netto

( zasada 
konkurencyjności)

wartość od 20 000 zł 
𝐝𝐨 50 000 zł netto 

włącznie 

(rozeznanie rynku)

wartość < 20 000 zł 
netto (wewnętrzne 
procedury Uczelni)



§ 7. Zmiany w Projekcie

Dokonywanie zmian w Projekcie bez pisemnej zgody PCI pod rygorem 
nieważności jest niedopuszczalne. Uczelnia jest zobowiązana informować 
PCI o wszelkich zmianach w realizacji Projektu. 

Nie wymagają wcześniejszej zgody PCI: 
przesunięcia pomiędzy poszczególnymi kategoriami kosztów 
nieprzekraczających 10% kwoty w ramach kategorii (“Przesunięcie”) z 
zastrzeżeniem nie przekroczenia limitów maksymalnych przewidzianych na 
poszczególne kategorie zgodnie z Regulaminem Konkursu do której następuje 
Przesunięcie wraz z zastrzeżeniem, że koszty pośrednie Uczelni są rozliczane 
ryczałtowo i nie mogą zostać zwiększone.



Procedura dokonania zmian w projekcie

Zmiany w projekcie należy dokonać i przeanalizować pod 
kątem:
• zgodności z regulacjami zawartymi w Ustawie “Prawo zamówień 

publicznych”/ Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach EFRR, EFS oraz  FS na lata  2014-2020,

• dalszego spełniania przez zmieniony projekt kryteriów, które 
zdecydowały o wyborze do finansowania, wpływu na cele i 
rezultaty projektu,

• kryteriów oceny merytorycznej, 
• kosztów/wydatków kwalifikowalnych, 
• zgodności z wewnętrznymi regulaminami Uczelni i regulaminem 

konkursu,
• wpływu na należną wysokość finansowania.



Procedura dokonania
zmian w projekcie

Uzasadnienie: 
Zadanie obejmuje zakup i 
dostawę materiałów i 
surowców – zgodnie z 
załączoną specyfikacją. 
Jest to zakup niezbędny 
w celu realizacji projektu.

UWAGA!
Maksymalna ilość znaków dla pola 
UZASADNIENIE wynosi 1500
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Sprawozdanie końcowe 
musi zostać złożone:

• w systemie informatycznym oraz 
• w wersji papierowej wraz z załącznikami 
• w terminie 14 dni od zakończenia 

realizacji Projektu objętego 
finansowaniem.

• wzór sprawozdania końcowego stanowi 
załącznik nr 5 do Regulaminu konkursu 
grantowego

• sprawozdanie końcowe w wersji 
papierowej musi zostać podpisane przez 
osoby upoważnione

Sprawozdanie końcowe – termin złożenia

UWAGA!
Obowiązuje Uchwała nr 1/04/2020 z dnia 07.04.2020 r. Zarządu PCI Sp. z o.o. w sprawie sposobu 
składania dokumentacji sprawozdawczej z realizacji prac B+R w ramach Programu grantowego.



Zasady sporządzania sprawozdania końcowego

W sprawozdaniu należy wykazać postęp finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, 
przy czym obowiązuje zasada, zgodnie z którą postęp rzeczowy powinien 
korespondować z przedstawionymi wydatkami (postępem finansowym).

Postęp finansowy i rzeczowy powinien być spójny z harmonogramem rzeczowo-
finansowym aktualnego/zatwierdzonego wniosku o objęcie projektu 
finansowaniem. 

Rozliczając poniesione wydatki w sprawozdaniu Grantobiorca nie może przekroczyć 
łącznej kwoty wydatków kwalifikowalnych wynikających z zatwierdzonego wniosku o 
objęcie projektu finansowaniem. 

Grantobiorca ma obowiązek załączania dokumentów potwierdzających poniesienie 
wydatków (dokumenty księgowe)  jak również wykonanie badań (dokumentacja 
techniczna do prototypu, raport z badań).



Postęp rzeczowy realizacji projektu 

W pkt. 2  Sprawozdania końcowego należy opisać wszystkie działania 
zrealizowane w danym okresie sprawozdawczym, zarówno te które 
niosły za sobą określone wydatki jak i te, które wydatków nie 
wygenerowały, np. upublicznienie zapytania ofertowego na bazie 
konkurencyjności i wybór wykonawcy. 
Należy również podać informację czy stan realizacji każdego zadania jest 
zgodny z założeniami projektu i czy pozwoli na jego zakończenie w 
terminach wynikających z umowy na finansowanie projektu.



Postęp rzeczowy realizacji projektu - przykład
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Rezultaty projektu 
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W pkt. 3  Sprawozdania końcowego należy opisać rezultaty projektu  
planowane i osiągnięte na zakończenie realizacji projektu na podstawie 
punktu 2.2 Przewidywany przebieg oraz wynik projektu wniosku o 
objęcie projektu finansowaniem. 

Rezultatem może być: technologia, sposób, metoda, produkt-wytwór, 
opracowanie związków chemicznych, kompozycji farmaceutycznych, 
program komputerowy.

Do sprawozdania należy dołączyć dokumentację potwierdzającą 
osiągnięty rezultat oraz jego poziom TRL.
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Poziom gotowości technologicznej (TRL)
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W pkt. 4  Sprawozdania końcowego należy uzupełnić poziom TRL 
początkowy/planowany/osiągnięty na zakończenie realizacji 
projektu na podstawie punktu 1.3 Na jakim etapie rozwoju znajduje 
się obecnie przedmiot projektu? wniosku o objęcie projektu 
finansowaniem. 
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Informacja na temat problemów/ trudności 
związanych z realizacją umowy – jeżeli wystąpiły 
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W pkt. 6  Sprawozdania końcowego należy opisać napotkane problemy, 
opóźnienia w realizacji projektu,  zadania planowane a niezrealizowane 
w całym okresie rozliczeniowym, ryzyka nieosiągnięcia założonych w 
projekcie rezultatów, ich przyczyny, podjęte środki zaradcze – wskazanie 
działań zmierzających do zminimalizowania ich negatywnych skutków. 
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Najczęściej popełniane błędy w sprawozdaniach
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1. Niezgodność postępu rzeczowego z harmonogramem 
rzeczowo-finansowym wniosku, 

• niewłaściwa forma zatrudnienia/wysokość wynagrodzenia/termin 
realizacji, 

• zakup materiałów/surowców o innej specyfikacji niż we wniosku.

2. Przekroczony budżet kosztu.

2. Postęp rzeczowy realizacji projektu pomylony z planowanym 
przebiegiem dalszej realizacji projektu.
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System nadzoru/rozliczeń/kontroli
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Urząd Marszałkowski 
Województwa 

Podkarpackiego

Podkarpackie 
Centrum Innowacji 

Sp. z o.o.

Uczelnie wyższe/ 
Centra Transferu 

Technologii

Zespoły naukowe
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Praca z systemem on-line
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Generator do sprawozdań działa w systemie on-line. 

Dostęp do systemu : https://projekty.pcinn.org/

https://projekty.pcinn.org/
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Praca z systemem on-line – logowanie do systemu
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Praca z systemem on-line – panel do zarządzania Sprawozdaniem
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Praca z systemem on-line – panel do zarządzania Sprawozdaniem
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Praca z systemem on-line – panel do zarządzania Sprawozdaniem
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Praca z systemem on-line – edycja Sprawozdania
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Praca z systemem on-line – edycja Sprawozdania

R
S

L
B

iW

P
O

T
R

Z
E

B
Y



15

Praca z systemem on-line – edycja Sprawozdania
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Praca z systemem on-line – Zestawienie dokumentów księgowych
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Praca z systemem on-line – generowanie pdf Sprawozdania 
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Praca z systemem on-line – wygenerowany pdf Sprawozdania 
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Praca z systemem on-line – wygenerowany pdf Sprawozdania 

Y
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Praca z systemem on-line – wygenerowany pdf Sprawozdania 
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Materiały do pobrania
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Zapraszamy do kontaktu
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Podkarpackie Centrum Innowacji - Dział Grantów:
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Ciąg dalszy nastąpi…



100 000 000 PLN



Zapraszamy do współpracy! 


